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Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzat alkalmazasa

A szervezet székhelye:

A szabélyzat tartalmaeért felelés személy: = ¢ =y Ay TRALA

Ez a szabdlyzat a természetes személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
torténd védelmeére és a személyes adatok szabad dramlédsara vonatkozo szabalyokat allapit
meg. A szabdlyzatban foglaltakat kell alkalmazni a konkrét adatkezelési tevékenységek
soran, valamint az adatkezelést szabalyozé utasitasok és tajékoztatasok kiadasakor.

Adatvédelmi tisztviseld alkalmazasi (kijeldlési) kotelezettség kiteried minden kézhatalmi
szervre vagy egyéb, kozfeladatot ellato szervre (fiiggetlenil attél, hogy milyen adatokat
dolgoz fel), valamint egyéb olyan szervezetekre, amelyek f6 tevékenysége az egyének
szisztematikus, nagymértéki(i megfigyelése, vagy amelyek a személyes adatok kulonleges
kategoriait nagy szaémban kezelik.

A szervezet adatvédelmi tisztvisel6t O alkalmaz E] nem alkalmaz

Adatvédelmi tisztvisel6 alkalmazasa esetén:

- Neve:

. Beosztasa:

Elérhetésége:

A szabalyzat hatalya

E szabalyzat visszavonasig érvényes, hatalya Kkiterjed acwgﬁaﬁsztségviselﬁire,
alkalmazottaira és a szervezet adatvédelmi tisztviselSjére gjztositas Kozvetitd Kft.

4751 Kocsord, Szabadsaq '« 47
Addszam: 25771141-1-15
i Telefon: 06 20 775 64 02

a szervezet vezetbje
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A szabalyzat célja

E szabalyzat célja, hogy harmonizalja az adatkezelesi tevékenységek tekintetében a
szervezet egyeb belst szabalyzatainak elGirasait a természetes személyek alapvet6
jogainak és szabadsagainak védelme erdekében, valamint biztositsa a személyes adatok
megfelel6 kezeléset.

A szervezet tevékenyseége soran teljes mértékben meg kivan felelni a személyes adatok
kezelésére vonatkozo jogszabalyi elbirasoknak, kulénésen az Europai Parlament és a
Tanacs (EU) 2016/679 rendeletében foglaltaknak.

A szabalyzat kiadasanak fontos célja tovabba, hogy megismerésevel és betartasaval a
szervezet alkalmazottai kepesek legyenek a természetes személyek adatai kezelését
jogszertien végezni.

Lényeges fogalmak, meghatarozasok

- a GDPR (General Data Protection Regulation) az Eurépai Unié uj Adatvédelmi
Rendelete

- adatkezel6: az a természetes vagy jogi szemeély, kdzhatalmi szerv, Ugynékség vagy
barmely egyéb szerv, amely a személyes adatok kezelésének céljait és eszkozeit
Onalléan vagy masokkal egyutt meghatarozza; ha az adatkezelés céljait és eszkozeit
az unios vagy a tagallami jog hatarozza meg, az adatkezel6t vagy az adatkezeld
kijel6lésere vonatkozo kuléndés szempontokat az unidos vagy a tagallami jog is
meghatarozhatja;

- adatkezelés: a személyes adatokon vagy adatallomanyokon automatizalt vagy nem
automatizalt médon végzett barmely mivelet vagy miveletek 6sszessége, igy a
gyljtes, régzités, rendszerezés, tagolas, tarolas, atalakitas vagy megvaltoztatas,
lekerdezés, betekintés, felhasznalas, kozlés, tovabbitas, terjesztés vagy egyéb
modon térténd hozzaféerhetdve tétel utjan, ésszehangolas vagy ¢sszekapcsolas,
korlatozas, torles, illetve megsemmisités;

- adatfeldolgozo: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, Ugyntkség
vagy barmely egyeéb szerv, amely az adatkezel6 nevében személyes adatokat kezel,

- személyes adat: azonositott vagy azonosithatd természetes személyre (érintett)
vonatkozd barmely informacio; azonosithatd az a természetes személy, aki kézvetlen
vagy kozvetett modon, kulénésen valamely azonositd, példaul név, szam,
helymeghataroz¢ adat, online azonosité vagy a természetes személy testi, fiziologiali,
genetikai, szellemi, gazdasagi, kulturalis vagy szocialis azonossagara vonatkozo egy
vagy tébb tényez6 alapjan azonosithato;
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harmadik fél: az a természetes vagy jogi személy, kézhatalmi szerv, tigyndkseg vagy
bartmely egyeb szerv, amely nem azonos az érintettel, az adatkezelGvel, az
adaffeldolgozéval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezeld vagy
adaffeldolgozd kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésere
felhatalmazast kaptak;

az_érintett hozzajarulasa: az érintett akaratanak o6nkéntes, konkrét és megfeleld
tajékoztatason alapuld és egyértelml kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat
vagy a megerositést félreérthetetlenll kifejez0 cselekedet utjan jelzi, hogy
beleegyezéseét adja az 6t érintd személyes adatok kezeléséhez;

az adatkezelés korlatozasa: a tarolt személyes adatok megjelélése jévobel
kezeléslk korlatozasa céljabdl;

alnevesités: a személyes adatok olyan modon t6rténé kezelése, amelynek
kévetkeztében tovabbi informaciok felhasznalasa nélkil tébbé mar nem allapithato
meg, hogy a személyes adat mely konkrét természetes személyre vonatkozik, felteve
hogy az ilyen tovabbi informaciot kulén taroljak, és technikai és szervezeési
intezkedések megtételével biztositott, hogy azonositott vagy azonosithato
természetes személyekhez ezt a személyes adatot nem lehet kapcsolni;

nyilvantartasi_rendszer. a személyes adatok barmely modon - centralizalt,
decentralizalt vagy funkcionalis vagy féldrajzi szempontok szerint — tagolt allomanya,
amely meghatarozott ismérvek alapjan hozzaferheto;

adatvédelmi incidens: a biztonsag olyan sértlése, amely a tovabbitott, tarolt vagy
mas modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését,
elvesztését, megvaltoztatasat, jogosulatian kézlését vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaferést eredményezi;

Az adatkezelés iranyelvei

A személyes adatok kezelését jogszerlien és tisztességesen, valamint az érintett szamara
atlathaté modon kell végezni.

A személyes adatok gyUjtése csak meghatarozott, egyértelmu és jogszerti célbdl térténhet.

A személyes adatok kezelésének célja megfeleld és relevans legyen, és csak a szikséges
meértéki lehet.

A személyes adatoknak pontosnak és naprakésznek kell lennitik. A pontatlan személyes
adatokat haladéktalanul t6réini kell.
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A személyes adatok tarolasanak olyan formaban kell tdrténnie, hogy az eérintettek
azonositasat csak szikseges ideig tegye lehetdvé. A személyes adatok ennél hosszabb
ideig tértend tarolasara csak akkor kertlhet sor, ha a tarolas kézérdeku archivalas céljabdl,
tudomanyos és térténelmi kutatasi célbdl vagy statisztikai célbdl tértenik.

A személyes adatok kezelését oly modon kell végezni, hogy megfelelé technikai vagy
szervezeési intézkedések alkalmazasaval biztositva legyen a személyes adatok megfelel6
biztonsaga, az adatok jogosulatlan vagy jogellenes kezelésével, véletlen elvesztésével,
megsemmisitésével vagy karosodasaval szembeni védelmet is ideértve.

Az adatveédelem elveit minden azonositott vagy azonosithatdé természetes személyre
vonatkozé informacio esetében alkalmazni kell.

A szervezet adatkezelést végzd alkalmazottja fegyelmi, kartéritési, szabalysértési és
blntetdjogi felelésseggel tartozik a személyes adatok jogszert kezeléséert. Amennyiben az
alkalmazott tudomast szerez arrol, hogy az altala kezelt személyes adat hibas, hianyos, vagy
idészerttlen, koteles azt helyesbiteni, vagy helyesbitését az adat régziteseert felelds
munkatarsnal kezdemeényezni.

Személyes adatok kezelése

Mivel a természetes személyek dsszeflggésbe hozhatok az altaluk hasznalt készllékek,
alkalmazasok, eszkézok és protokollok altal rendelkezésre bocsatott online azonositokkal,
peldaul IP-cimekkel és cookie-azonositokkal, ezért ezek az adatok egyeéb informaciokkal
O0sszekapcsolva alkalmasak és felhasznalhatok a természetes személyek profiljanak
létrehozasara és az adott személy azonositasara.

Az adatkezelésre csak akkor kertilhet sor, ha az érintett szemeély egyértelml megerésito
cselekedettel, peldaul irasbeli - ideértve az elektronikus uton tett - vagy szébeli nyilatkozattal
Onkéntes, konkrét, tajekoztatason alapuld és egyértelml hozzajarulasat adja az adatok
kezeléséhez.

Az adatkezeléshez valo hozzajarulasnak mindsll az is, ha az érintett személy az internetes
honlap megtekintése soran bejeldél egy emre vonatkozd négyzetet. A hallgatas, az el6re
bejelélt negyzet vagy a nem cselekvés nem mindsul hozzajarulasnak.

Hozzajarulasnak mindsul az is, ha valamely felhasznalé az elektronikus szolgaltatasok
igénybevétele soran ermre vonatkozo technikai beallitasokat hajt vegre, vagy olyan
nyilatkozatot illetve cselekedet tesz, amely az adott dsszefliggéshen az érintett személy
hozzajarulasat személyes adatainak kezeleséhez egyértelmien jelzi.
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Az egészsegugyi szemelyes adatok kéze tartoznak az eérintett egészsegi allapotara
vonatkozo olyan adatok, amelyek informaciot hordoznak az érintett multbeli, jelenlegi vagy
jévobeli testi vagy pszichikai egészsegi allapotardl. Ide tartoznak az alabbiak:

- egeészseégugyi szolgaltatasok céljabdl tértend nyilvantartasha vétel,

- atermészetes személy egészsegugyi célokbol tértend egyeéni azonositasa érdekében
hozza rendelt szam, jel vagy adat;

- valamely testrész vagy a testet alkotd anyag — beleértve a genetikai adatokat és a
biolégiai mintakat is — tesztelésébdl vagy vizsgalatabol szarmazoé informaciok;

- az érintett betegsegével, fogyatékossagaval, betegségkockazataval, kortérténetével,
klinikai kezelésével vagy fiziologiai vagy orvosbiologiai allapotaval kapcsolatos
informacid, fuggetlentl annak forrasatol, amely lehet példaul orvos vagy egyeéb
egészségugyi dolgozo, kérhaz, orvostechnikai eszk6z vagy diagnosztikai teszt.

A genetikai adatot olyan, a természetes személy 6rékdélt vagy szerzett genetikai jellemzdivel
Osszefliggd személyes adatként kell meghatarozni, és amely az érintett személytdl vett
biolégiai minta elemzésének — kul6nésen kromoszoémaelemzésnek, illetve a
dezoxiribonukleinsav (DNS) vagy a ribonukleinsav (RNS) vizsgalatanak, vagy az ezekbdl
nyerhetd informaciokkal megegyezd informaciok kinyerését lehetévé tevdé barmilyen mas
elem vizsgalatanak — az eredménye.

A gyemmekek személyes adatai kuloénds vedelmet érdemelnek, mivel 6k kevésbé lehetnek
tisztaban a szemeélyes adatok kezelésevel 6sszefliggd kockazatokkal, kdvetkezmenyeivel s
az ahhoz kapcsolodod garanciakkal és jogosultsagokkal. Ezt a kulénés védelmet fokéent a
gyermekek személyes adatainak olyan felhasznalasara kell alkalmazni, amely
marketingcélokat, illetve személyi vagy felhasznaloi profilok |étrehozasanak céljat szolgalja.

A személyes adatokat olyan modon kell kezelni, amely biztositja azok megfeleld szintl
biztonsagat és bizalmas kezelését, tébbek kdzétt annak érdekében, hogy megakadalyozza a
szemelyes adatokhoz és a személyes adatok kezeléséhez hasznalt eszk6zokhéz valo
jogosulatlan hozzaferést, illetve azok jogosulatlan felhasznalasat.

A pontatlan személyes adatok helyesbitése vagy tériése eérdekében minden ésszerl lepést
meg kell tenni.
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Az adatkezelés jogszerlsége

A személyes adatok kezelése akkor jogszert, ha az alabbiak valamelyike teljesul:

e az érintett hozzajarulasat adta személyes adatainak egy vagy tébb konkrét celbol
térténd kezelésehez;

e az adatkezelés olyan szerzddés teljesitéséhez szlkseges, amelyben az érintett az
egyik fél, vagy az a szerzodés megkétesét megelézben az érintett kérésére térténd
lépések megtételéhez szlikseges;

e az adatkezeles az adatkezelére vonatkozéd jogi koételezettség teljesitéséhez
szUkseges;

e az adatkezelés az érintett vagy egy masik természetes személy |étfontossagu
erdekeinek védelme miatt szikséges;

e az adatkezelés koézerdekl vagy az adatkezel6re ruhazott kézhatalmi jogositvany
gyakorlasanak keretében vegzett feladat végrehajtasahoz sziukseges;

e az adatkezelés az adatkezeld6 vagy egy harmadik fél jogos eérdekeinek
érvényesitéséhez szlkséges, kiveve, ha ezen érdekekkel szemben elsébbseget
élveznek az érintett olyan érdekei vagy alapvetd jogai és szabadsagai, amelyek
szemelyes adatok védelmet teszik sziksegesse, kulénésen, ha az érintett gyermek.

A fentiek értelmében az adatkezelés jogszertinek mindsul, ha arra valamely szerzédés vagy
szerzodeskotesi szandék keretében van szikség.

Ha az adatkezelésre az adatkezelGre vonatkozo jogi kételezettség teljesitése keretében
kertl sor, vagy ha az kézerdekl feladat vegrehajtasahoz, illetve kézhatalmi jogositvany
gyakorlasahoz szikséges, az adatkezelésnek az unidés joghan vagy valamely tagallam
jogaban foglalt jogalappal kell rendelkeznie.

Az adatkezelést jogszertinek kell tekinteni akkor, amikor az az érintett eéletének vagy mas
fent emlitett természetes személy érdekeinek védelmében térténik. Mas természetes
szemely letfontossagu érdekeire hivatkozassal személyes adatkezelésre elvben csak akkor
kertlhet sor, ha a szoban forgo adatkezelés egyéb jogalapon nem veégezhetd.

A személyes adatkezelés néhany tipusa szolgalhat egyszerre fontos kézérdeket és az
érintett |étfontossagu érdekeit is, példaul olyan esetben, amikor az adatkezelésre
humanitarius okokbdl, ideértve, ha arra a jarvanyok és terjedéseik nyomon kévetéséhez,
vagy humanitarius veszhelyzetben, kuléndsen termeszeti vagy ember altal okozott
katasztrofak esetében van szlkség.
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Az adatkezeld — ideértve azt az adatkezel6t is, akivel a személyes adatokat kézélhetik —
vagy valamely harmadik fél jogos érdeke jogalapot teremthet az adatkezelésre. Az ilyen
jogos erdekrdl lehet sz6 példaul olyankor, amikor relevans és megfelel6 kapcsolat all fenn az
érintett és az adatkezeld kdzétt, példaul olyan esetekben, amikor az érintett az adatkezeld
ugyfele vagy annak alkalmazasaban all.

Személyes adatoknak a csalasok megel6zése ceéljabdl feltétlenll szlikséges kezelése
szintén az erintett adatkezel6 jogos érdekének mindsll. Személyes adatok kdzvetlen
Uzletszerzési celu kezelése szintén jogos erdeken alapulonak tekinthetd.

A jogos érdek fennallasanak megallapitasahoz mindenképpen koérultekintéen meg kell
vizsgalni tébbek k6z6tt azt, hogy az érintett a személyes adatok gyljtésének idépontjaban és
azzal Osszeflggésben szamithat-e ésszerlien arra, hogy adatkezelésre az adott célbdl
kertlhet sor. Az érintett érdekei és alapvetd jogai elsdbbséget élvezhetnek az adatkezel6
erdekével szemben, ha a személyes adatokat olyan kérlimények kézétt kezelik, amelyek
kézepette az érintettek nem szamitanak tovabbi adatkezelésre.

Az érintett adatkezel6 jogos érdekének mindsll a kézhatalmi szervek, szamitastechnikai
vészhelyzetekre reagald egység, halozatbiztonsagi incidenskezeld egységek, elektronikus
hirkézlési halézatok lUzemeltetdi és szolgaltatasok nyujtéi, valamint biztonsagtechnologiai
szolgaltatok altal végrehajtott olyan mértekli személyes adatkezelés, amely a halozati és
informatikai biztonsag garantalasahoz feltétlentl szikséges és aranyos.

A személyes adatoknak a gydljtéstik eredeti céljatdl elterdé egyeb célbdl tértend kezelése
csak akkor megengedett, ha az adatkezelés Osszeegyeztethetd az adatkezelés eredeti
céljaival, amelyekre a személyes adatokat eredetileg gytjtéttek. Ebben az esetben nincs
szUkség attél a jogalaptol eltérd, kulén jogalapra, mint amely lehetéveé tette a személyes
adatok gyujtesét.

A személyes adatok hatésagok altali, hivatalosan elismert vallasi szervezetek
alkotmanyjogban vagy nemzetkézi kézjogban megallapitott céljainak elérése erdekében
térténd kezelése kdzérdeken alapulonak mindsul.

Az érintett személy hozzajarulasa, feltételek

¢ Amennyiben az adatkezelés hozzajarulason alapul, az adatkezelének képesnek kell
lennie annak igazolasara, hogy az eérintett személyes adatainak kezeléséhez
hozzajarult.

e Ha az érintett a hozzajarulasat olyan irasbeli nyilatkozat keretében adja meg, amely
mas ugyekre is vonatkozik, a hozzajarulas iranti kérelmet ezektél a mas tgyektdl
egyertelmlen megkulénbdztethetd modon kell kézolni.
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e Az érintett jogosult arra, hogy hozzajarulasat barmikor visszavonja. A hozzajarulas
visszavonasa nem érinti a hozzajarulason alapuld, a visszavonas el6tti adatkezelés
jogszertsegét. A hozzajarulas megadasa elott az erintettet emrdl tajékoztatni kell. A
hozzajarulas visszavonasat ugyanolyan egyszeri moédon kell lehetévé tenni, mint
annak megadasat.

e Annak megallapitasa soran, hogy a hozzajarulas énkéntes-e, a lehetd legnagyobb
meértékben figyelembe kell venni azt a tényt, egyebek mellett, hogy a szerzédés
teljesitesének — beleértve a szolgaltatasok nyujtasat is — feltételéll szabtak-e az
olyan személyes adatok kezeléséhez vald hozzajarulast, amelyek nem szlksegesek
a szerzodes teljesitéséhez.

e Kozvetlenil gyermekeknek kinalt, informaciés tarsadalommal ¢sszefliggo
szolgaltatasok vonatkozasaban végzett szemelyes adatok kezelése akkor jogszeru,
ha a gyermek a 16. életévét betdltétte. A 16. eletévet be nem toltott gyermek esetéen,
a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor és olyan mértékben jogszeru,
ha a hozzajarulast a gyermek feletti szul6i felugyeletet gyakorld adta meg, illetve
engedelyezte.

A faji vagy etnikai szarmazasra, politkai veleményre, vallasi vagy vilagnézeti
meggybtzodesre vagy szakszervezeti tagsagra utaldo személyes adatok, valamint a
természetes személyek egyedi azonositasat célzd genetikai €s biometrikus adatok, az
egészségugyi adatok és a termeészetes személyek szexualis életére vagy szexualis
iranyultsagara vonatkozé személyes adatok kezelése tilos, kiveve, ha az érintett kifejezett
hozzajarulasat adta az emlitett személyes adatok egy vagy tébb konkrét célbol térténd
kezeléséhez.

A buntetdjogi felelésség megallapitasara vonatkozé hatarozatokra és a blncselekményekre,
illetve a kapcsolodo biztonsagi intézkedésekre vonatkozé személyes adatok kezelésére
kizardlag abban az esetben kertilhet sor, ha az kézhatalmi szerv adatkezelésében térténik.

Azonositast nem igénylé adatkezelés

Ha azok a celok, amelyekbdl az adatkezel6 a személyes adatokat kezeli, nem vagy mar nem
teszik szikségesse az érintettnek az adatkezel6 altali azonositasat, az adatkezel6 nem
kételes kiegeszito informaciokat megdrizni.

Ha az adatkezel® bizonyitani tudja, hogy nincs abban a helyzetben, hogy azonositsa az
érintettet, errél lehetéség szerint 6t megfelelé modon tajekoztatja.
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Az érintett személy tajékoztatasa, jogai

A tisztességes es atlathatd adatkezelés elve megkéveteli, hogy az érintett tajekoztatast
kapjon az adatkezelés teényerdl és céljairol.

Ha a személyes adatokat az érintettdl gydjtik, az érintettet arrdl is tajékoztatni kell, hogy
kételes-e a személyes adatokat kdzoélni, valamint hogy az adatszolgaltatas elmaradasa
milyen kévetkezmeényekkel jar. Ezeket az informaciokat szabvanyositott ikonokkal is ki lehet
egésziteni annak érdekében, hogy az érintett a tervezett adatkezelésrdl jol lathato, kénnyen
erthetd és jol olvashatd formaban altalanos tajekoztatast kapjon.

Az érintettre vonatkozd személyes adatok kezelésével 6sszefliggd tajekoztatast az
adatgyuljtés idépontjaban kell az érintett részére megadni, illetve ha az adatokat nem az
érintettél, hanem mas forrashol gyujtéttek, az Ugy kéruimeényeit figyelembe véve, ésszerl
hataridén beltl kell rendelkezésre bocsatani.

Az érintett jogosult, hogy hozzéaférjen a ra vonatkozoan gyujtétt adatokhoz, valamint arra,
hogy egyszertien és ésszert idokézénkent, az adatkezelés jogszeriségének megallapitasa
és ellendrzése erdekeben gyakorolja e jogat. Minden érintett szamara biztositani kell a jogot
arra, hogy megismerje kulénésen a személyes adatok kezelésének céljait, tovabba ha
lehetseges, azt, hogy a személyes adatok kezelése milyen idétartamra vonatkozik,

Az érintett jogosult ktlénosen arra, hogy személyes adatait toéréljek és a tovabbiakban ne
kezeljek, ha a személyes adatok gyUljtésére vagy mas modon valé kezelésére az
adatkezelés eredeti céljaival 6sszefliggésben mar nincs szlkség, vagy ha az érintettek
visszavontak az adatok kezeléséhez adott hozzajarulasukat.

Ha a személyes adatok kezelése kdzvetlen Uzletszerzés érdekében tértenik, az erintett

szamara biztositani kell a jogot arra, hogy bammikor dijmentesen tiltakozzon a ra vonatkozo
szemelyes adatok e célbdl tértend kezelése ellen.

A személyes adatok fellilvizsgalata

Annak biztositasa érdekében, hogy a személyes adatok tarolasa a szikséges idotartamra
korlatozodjon, az adatkezeld tériési vagy rendszeres felllvizsgalati hataridoket allapit meg.

A szervezet vezetdje altal megallapitott rendszeres felllvizsgalati hatarido: 1 év.
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Az adatkezelo feladatai

Az adatkezel6 a jogszerl adatkezelés erdekében megfeleld belsd adatvedelmi szabalyokat
alkalmaz. Ez a szabalyozas kiterjed az adatkezel® hataskérére és felelésségére.

Az adatkezel6 koételessége, hogy megfeleld és hatékony intézkedéseket hajtson végre,
valamint hogy képes legyen igazolni azt, hogy az adatkezelési tevékenységek a hatalyos
jogszabalyoknak megfelelnek.

Ezt a szabalyozast az adatkezelés jellegének, hatokérenek, korliményeinek és ceéljainak,
valamint a természetes személyek jogait és szabadsagait érint6 kockazatnak a
figyelembeveételével kell meghozni.

Az adatkezel6 az adatkezelés jellege, hatokére, koérulményei és céljai, valamint a
természetes szemeélyek jogaira és szabadsagaira jelentett, valtozd valoszinliségl és
sllyossagu kockazat figyelembevételevel megfeleld technikai és szervezesi intézkedéseket
hajt végre. E szabalyzat alapjan az egyéb belsé szabalyzatokat fellilvizsgalja és szlkség
esetén naprakésszé teszi.

Az adatkezel6 vagy az adatfeldolgoz6 medfeleld nyilvantartast vezet a hataskére alapjan
végzett adatkezelési tevékenységekrol. Minden adatkezeld és adatfeldolgozd kételes a

felugyeleti hatésaggal egytttmikédni és ezeket a nyilvantartasokat kérésre hozzaférhetéve
tenni az érintett adatkezelési miveletek ellentrzése érdekeben.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogok

A tajékoztatas kéréshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdségeken keresztll tajékoztatast kérhet arrdl, hogy a
szervezet milyen adatait, milyen jogalapon, milyen adatkezelési cél miatt, milyen forrasbadl,
mennyi ideig kezeli. A kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll, a megadott
elérhetdsegre tajékoztatast kell kuldeni.

A helyesbitéshez vald jog

Bammely személy a megadott elérhetdsegeken keresztul kérheti barmely adatanak
modositasat. Errdl kérelmére haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon belll intézkedni kell és
a megadott elérhetdsegre tajékoztatast kell ktldeni.
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A t6riéshez vald jog

Barmely személy a megadott elérhetdsegeken keresztll kérheti adatanak térlesét.
Kérelmére ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon beltl meg kell tenni és a megadott
elérhetbsegre tajékoztatast kell kldeni.

A zarolashoz, korlatozashoz valé jog

Bammely személy a megadoft elérhetdségeken keresztll kérheti adatanak zarolasat. A
zarolas addig tart, amig a megjel6lt indok szlkségessé teszi az adatok tarolasat. A
kerelemre ezt haladéktalanul, de legfeljebb 30 napon bellul meg kell tenni és a megadott
elérhetdsegre tajekoztatast kell kuldeni.

A tiltakozashoz valé jog

Barmely személy a megadott eléerhetéségeken keresztll tiltakozhat az adatkezelés ellen.
A tiltakozast a kérelem benyujtasatol szamitott legrévidebb idén belll, de legfeljebb 15
napon beltl meg kell vizsgalni, annak megalapozottsaga kerdéesében dontest kell hozni és a
doéntéesrdl a megadott elérhetdsegre tajekoztatast kell kuldeni.

Az adatkezeléssel kapcsolatos jogérvényesitési lehetbséq

Nemzeti Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatosag
Postacim: 1530 Budapest, Pf.: 5.

Cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22/c
Telefon: +36 (1) 391-1400

Fax: +36 (1) 391-1410

E-mail: ugyfelszolgalat (kukac) naih.hu

URL https://naih.hu

koordinatak: E 47°30'56"; K 18°59'57"

Az eérintett a jogainak megsértése esetén az adatatvevd az adatkezel6 ellen birésaghoz
fordulhat. A birésag az Ugyben soron Kivll jar el. A pert az érintett - valasztasa szerint - a
lakéhelye vagy tartozkodasi helye szerint illeteékes térvenyszek elétt is megindithatja.
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A szervezet feladatai a megfelel6 adatvédelem érdekében

- Az adatvédelmi tudatossag. Biztositani kell a szakmai felkészlltséget a
jogszabalyoknak valdo megfeleleshez. Elengedhetetlen a munkatarsak szakmai
felkészitése és a szabalyzat megismerese.

- At kell tekinteni az adatkezelés céljat, szempontrendszerét, a személyes adatkezelés
koncepcidjat. Az adatvédelmi és adatkezelési szabalyzattal 6sszhangban kell

biztositani jogszerti adatkezelest és adatfeldolgozast.

- Az adatkezelésben érintett személy megfelelt tajékoztatasa. Figyelni kell arra, hogy -

ha az adatkezelés az eérintett hozzajarulasan alapul, - kétség esetén az
adatkezeldnek Kkell bizonyitania, hogy az adatkezeléshez az érintett személy
hozzajarult.

- Az érintett személynek nyujtott tajékoztatas témoér, kénnyen hozzaféerhetd eés
kénnyen érthetd legyen, ezért azt vilagos és kézérthetd nyelven kell megfogalmazni
€s megjeleniteni.

- Az atlathaté adatkezelés kévetelménye, hogy az érintett személy tajékoztatast kapjon
az adatkezelés tenyerdl és céljairol. A tajekoztatast az adatkezelés megkezdése elott
kell megadni és a tajékoztatashoz valé jog az adatkezelés soran annak
megszlnéseig megilleti az érintettet.

- Az adatkezeléshen érintett személy fébb jogai a kévetkezok:
e a ra vonatkoz6 személyes adatokhoz val6 hozzafeéres;
e a szemeélyes adatok helyeshitése;
e a szemeélyes adatok tériese;
e a szemeélyes adatok kezelésének korlatozasa;
e a profilalkotas és az automatizalt adatkezelésen elleni tiltakozas;
e az adathordozhat6saghoz valo jog.

- Az adatkezel6 indokolatlan késedelem nélkil, de legkésobb a kérelem beérkezesétdl
szamitott egy hénapon belll tajekoztatja az érintettet. Szikseg esetén, figyelembe
véve a kérelem Osszetettségéet eés a kérelmek szamat, ez a hatarid6 tovabbi két
honappal meghosszabbithatd. A tajékoztatasi kételezettség biztosithatdé egy olyan
biztonsagos online rendszer lzemeltetésével, amelyen keresztlul az érintett kénnyen
és gyorsan hozzaférhet a szilkséges informaciohoz.

- At kell tekinteni a szervezet altal végzett adatkezeléseket, biztositani kell az
informacids énrendelkezesi jog érvényesulesét. Az érintett személy kérésere adatait
késedelem nélkul téréini kell, amennyiben az érintett személy visszavonja az
adatkezelés alapjat kepez6 hozzajarulast.

Adatveédelmi és adatkezelési szabalyzat - 13/ 18 oldal



Az erintett személy hozzajarulasabol felreérthetetlentl ki kell dertinie, hogy az
erintett beleegyezik az adatkezelésbe. Ha az adatkezelés az érintett hozzajarulasan
alapul, kétség esetén az adatkezeldnek kell bizonyitania, hogy az adatkezelési
muvelethez az érintett hozzajarult.

Gyermekek személyes adatkezelése esetén kiemelt figyelmet kell forditani az
adatkezelési szabalyok betartasara. Kézvetlentl gyermekeknek kinalt, informacios
tarsadalommal 6sszefliggd szolgaltatasok vonatkozasaban végzett személyes adatok
kezelése akkor jogszerl, ha a gyermek a 16. életévet betdltstte. A 16. életévét be
nem tolt6tt gyermek esetén, a gyermekek személyes adatainak kezelése csak akkor
és olyan mértékben jogszerl, ha a hozzajarulast a gyermek feletti sztl6i feltigyeletet
gyakorlo adta meg, illetve engedeélyezte.

A szemeélyes adat jogellenes kezelése vagy feldolgozasa esetén bejelentési
kételezettség keletkezik a fellgyeld hatdésag felé. Az adatkezeldnek indokolatlan
keésedelem nélkil — ha lehetséges, legkésdbb 72 oraval azutan, hogy az adatvédelmi
incidens a tudomasara jutott, — meg kell tenni a bejelentést a felligyeleti hatésagnak,
kiveve akkor, ha az adatvédelmi incidens valoszintsithetéen nem jar kockazattal a
természetes személy jogait tekintve.

Bizonyos esetekben indokolt lehet az adatkezelonek az adatkezelest megelbzben
adatvédelmi hatasvizsgalatot lefolytatni. A hatasvizsgalat soran meg kell vizsgalni,
hogy a tervezett adatkezelési mliveletek a szemeélyes adatok védelmét hogyan
erintik. Ha az adatvédelmi hatasvizsgalat megallapitja, hogy az adatkezelés
valoszinlsithetéen magas kockazattal jar, a személyes adatok kezelesét megel6zden
az adatkezeldnek konzultalnia kell a fellgyeleti hatésaggal.

Abban az esetben, ha a f6 tevékenysegek olyan adatkezelési miveleteket foglalnak
magukban, amelyek jelleguknél, hatokdriknél vagy céljaiknal fogva az érintettek
rendszeres és szisztematikus, nagymeértéki megfigyelését teszik szlksegesse,
adatvedelmi tisztvisel6t kell kinevezni. Az adatvedelmi fisztvisel6 kinevezéese az
adatbiztonsag megerositését célozza.

Adatbiztonsag

Az adatokat megfeleld intézkedesekkel védeni kell kilénésen a jogosulatlan hozzaféres,
megvaltoztatas, tovabbitas, nyilvanossagra hozatal, tériés vagy megsemmisités, valamint a
véletlen megsemmistlés és serulés, tovabba az alkalmazott technika megvaltozasabdl
fakado hozzaferhetetlenné valas ellen.

A nyilvantartasokban elektronikusan kezelt adatallomanyok védelme érdekében megfeleld
technikai megoldassal biztositani kell, hogy a nyilvantartasokban tarolt adatok kézvetlentl ne
legyenek ¢sszekapcsolhatok és az éerintetthez rendelhetok.
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Az adatbiztonsag megtervezésekor és alkalmazasakor tekintettel kell lenni a technika
mindenkori fejlettsegere. Tébb Iehetséges adatkezelési megoldas kézul azt kell valasztani,
amely a személyes adatok magasabb szintli védelmeét biztositja, kiveve, ha az aranytalan
nehézseéget jelentene az adatkezelbnek.

Adatvédelmi tisztviseld
Adatvedelmi tisztvisel6 kijel6lése kételezd az alabbi kritériumok alapjan:

e az adatkezelést k6zhatalmi szervek vagy egyeb, kézfeladatot ellatdé szervek végzik,
kivéve az igazsagszolgaltatasi feladatkoériikben eljard birésagokat;

e az adatkezel6 vagy az adaffeldolgozd fo6 tevékenységei olyan adatkezelési
muveleteket foglalnak magukban, amelyek jellegiknél, hatokdriknél vagy céljaiknal
fogva az érintettek rendszeres és szisztematikus, nagymeérteki megfigyelését teszik
szUksegesse;

e az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozéd f6 tevékenységei a személyes adatok
blntetdjogi felel6sseg megallapitasara vonatkozo hatarozatokra es
blncselekményekre vonatkoz6 adatok nagy szamban t6rténd kezelésére
vonatkoznak.

Amennyiben adatvédelmi tisztviseld kijelblése kbtelezd, akkor arra az alabbi szabalyok
vonatkoznak:

Az adatvédelmi tisztvisel6t szakmai ratermettseg és kulénésen az adatvédelmi jog és
gyakorlat szakértdi szintl ismerete, valamint az adatkezelés ellatasara valo alkalmassag
alapjan kell kijeldlni.

Az adatvedelmi tisztvisel6 az adatkezel6 vagy az adatfeldolgozé alkalmazottja is lehet, de
szolgaltatasi szerzédés keretében is ellathatja feladatait.

Az adatkezelbnek vagy az adatfeldolgozonak kételezd kézzétenni az adatvedelmi tisztviseld
nevét és elérhetdsegét, és azokat a feltigyeleti hatésaggal is kdzo6ini kell.

Az adatvédelmi tisztvisel6 jogallasa

Az adatkezel6nek biztositania kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld a személyes adatok
védelmével kapcsolatos ¢sszes Ugybe megfeleld modon és idében bekapcsolddjon.
Biztositani kell, hogy az adatvédelmi tisztviseld szakértdi szintli ismereteinek fenntartasahoz
szUkseges forrasok rendelkezésre alljanak.
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Az adatvédelmi tisztviseld a feladatai ellatasaval kapcsolatban utasitasokat senkitdl nem
fogadhat el. Az adatkezeld vagy az adatfeldolgozé az adatvédelmi tisztvisel6t feladatai
ellatasaval Osszefliggésben nem bocsathatja el és szankciéval sem sujthatja. Az
adatvédelmi ftisztvisel6 kozvetlenll az adatkezelé vagy az adatfeldolgozd legfelsd
vezetésenek tartozik feleldsséggel.

Az érintettek a személyes adataik kezeléséhez és jogaik gyakorlasahoz kapcsolodo
valamennyi kérdesben az adatvéedelmi tisztvisel6h6z fordulhatnak.

Az adatvédelmi tisztviselot feladatai teljesitésével kapcsolatban titoktartasi koételezettség
vagy az adatok bizalmas kezelésére vonatkozo kételezettség koti.

Az adatvédelmi tisztviseld6 mas feladatokat is ellathat, de a feladatokkal kapcsolatban
Osszefernetetienség ne alljon fenn.

Az adatvédelmi tisztviselo feladatai

e Tajekoztat €s szakmai tanacsot ad az adatkezeld vagy az adatfeldolgozo, tovabba az
adatkezelést vegz6 alkalmazottak részére;

e cellenérzi az adatkezel6 vagy az adaffeldolgozé személyes adatok védelmével
kapcsolatos belsd szabalyainak valé megfelelést;

e Kkéresre szakmai tanacsot ad az adatvédelmi hatasvizsgalatra vonatkozéan, valamint
nyomon kéveti a hatasvizsgalat elvégzeset;

e egyuttmikadik a felugyeleti hatosaggal.

Adatvédelmi incidens

Az adatvédelmi incidens a biztonsag olyan sértilése, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
modon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisitését, elvesztéseét,
megvaltoztatasat, jogosulatlan kézlését vagy az azokhoz valé jogosulatlan hozzaferest
eredményezi.

Az adatvédelmi incidens megfeleld és kell6 idejll intézkedés hianyaban fizikai, vagyoni vagy
nem vagyoni karokat okozhat a természetes személyeknek, t6bbek kézétt a személyes
adataik feletti rendelkezés elvesztését vagy a jogaik koratozasat, a hatranyos
megkulénboztetést, a személyazonossag-lopast vagy a személyazonossaggal valo
visszaélest.
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Az adatvedelmi incidenst indokolatlan kesedelem nélkul, legkésdébb 72 o6ran belll be kell
jelenteni az illetékes fellgyeleti hatésagnal, kivéve, ha az elszamoltathatésag elvével
dsszhangban bizonyitani lehet, hogy az adatvédelmi incidens valészinlleg nem jar
kockazattal a természetes szemeélyek jogaira €s szabadsagaira nézve.

Az érintett szemeélyt késedelem neélkul tajekoztatni kell, ha az adatvédelmi incidens
valoszinUsithetéen magas kockazattal jar a természetes személy jogaira és szabadsagara
nézve, annak érdekében, hogy megtehesse a szllkséges ovintézkedéseket.

Ugyviteli és nyilvantartas céli adatkezelés

A szervezet a tevékenységehez tartozo esetekben illetve Ugyviteli és nyilvantartasi celbdl
szemeélyes adatokat is kezelhet.

Az adatkezelés alapjaul az érintett személy megfeleld tajekoztatasan alapuld 6nkéntes és
hatarozott hozzajarulas szolgal. A reszletes tajekoztatas — amely kiterjed az adatkezelés
céljara, jogalapjara és id6tartamara valamint az érintett személy jogaira - utan az érintettet
figyelmeztetni kell az adatkezelés 6nkéntes jellegére. Az adatkezeléshez valé hozzajarulast
irasban régziteni kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi célbdl tortend adatkezelés az alabbi célokat szolgalja:

- a szervezet fagjainak és munkavallaldinak adatkezelése, amely jogszabalyi
kételezettségen alapul;

- a szervezettel megbizasi jogviszonyban all6é személyek adatkezelése
kapcsolattartasi, elszamolasi és nyilvantartasi celbal;

- a szervezettel Uzleti kapcsolatban all6 mas szervezetek, intézmenyek és
vallalkozasok kapcsolattartoi adatai, amelyek természetes személyek elérhetdsegi és
azonositasi adatai is lehetnek;

A fentiek szerinti adatkezelés egyrészrdl jogszabalyi kételezettseégen alapul, masrészrol
pedig az eérintett szemeély kifejezetten hozzajarult adatai kezeléséhez (példaul
munkaszerzddeés celjabdl vagy weboldalon partnerkéent regisztralt, stb.)

A szervezethez irasos formaban eljuttatott — személyes adatokat is tartalmazdo -
dokumentumok (példaul ©néletrajz, allaskeresési jelentkezés, egyéb beadvany, stb.)
esetében az érintett személy hozzajarulasat vélelmezni kell. Az Ugy lezarulta utan — tovabbi
felhasznalasra vonatkozé hozzajarulas hianyaban — az iratokat meg kell semmisiteni. A
megsemmisités tényét jegyzokoényvben kell régziteni.

Az Ugyviteli célu adatkezelés esetében a szemeélyes adatok kizarélag az adott tigy irataiban
és a nyilvantartasokban szerepelnek. Ezen adatok kezelése a kezelés alapjaul szolgalo irat
selejtezéseéig tart.
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Az ugyviteli és nyilvantartasi célbdl tértend adatkezelést - annak biztositéasa eérdekében, hogy
a személyes adatok tarolasa a sziukséges idétartamra korlatozédjon, - évente felul kell
vizsgalni, a pontatlan személyes adatokat haladéktalanul téréini kell.

Az Ugyviteli és nyilvantartasi ceélbdl térténd adatkezelés esetében is biztositani kell a
jogszabalyoknak valoé megfelelést.

Egyéb célbdl térténd adatkezelés

Amennyiben a szervezet olyan adatkezelést kivan végezni, amely ebben a szabalyzatban
nem szerepel, elézetesen ezen bels6 szabalyzatat kell megfeleléen kiegésziteni, illetve az Uj
adatkezelési célnak megfeleld rész-szabalyokat hozzakapcsolni.

A szabalyzathoz tartoz6 egyéb dokumentumok

Az adatvedelmi es adatkezelési szabalyzathoz kell kapcsolni és azzal egyutt kezelni azokat
a dokumentumokat és szabalyozasokat, amelyek példaul az adatkezeléshez hozzajarulo
irasbeli nyilatkozatot tartalmazzak vagy példaul weboldalak esetén a kételezd adatkezelési
tajékoztatot irjak le.

Az adatkezelés alapjaul szolgald jogszabalyok

- AZ EUROPAI PARLAMENT ES A TANACS (EU) 2016/679 RENDELETE (2016.
aprilis 27.) a természetes szemelyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében
térténd védelmerdl és az ilyen adatok szabad aramlasarol, valamint a 95/46/EK
rendelet hatalyon Kivul helyezésérdl (altalanos adatvédelmi rendelet).

- 2011. evi CXII. térvény az informacios énrendelkezési jogrol €s az
informaciészabadsagrol.

- A koéziratokrol, a kézlevéltarakrdl és a maganleveltari anyag védelmerdl szold 1995.
évi LXVI. térvény.

- A koézfeladatot ellato szervek iratkezelésének altalanos kévetelményeirdl szolo
335/2005. (XII. 29.) Korm. rendelet.

- 2001. evi CVIII. térvény az elektronikus kereskedelmi szolgaltatasok, valamint az
informacios tarsadalommal ¢sszefliggd szolgaltatasok egyes kerdeseirdl.

- 2003. evi C. térvény az elektronikus hirkdzlésrol.
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